
在线开放课程微视频字幕制作指南

1.字幕要准确，不可有错别字，不得使用繁体字、异体

字。

2.字幕修正口语中漏掉的关键字词、口误时，直接使用

正确字词，并用括号括起来，表明是纠正的唱词。

3.字幕中可去掉多余的语气词、口头禅、错语等零碎语

句。

4.字幕中允许出现的标点“”‘’《》<>（）·——，其

余标点通常用一个空格替换。

5.每屏画面字幕只能出现一行，建议每行不超过 20 个

字。

6.字幕文字要清晰可见、大小适中并选用合适的字体。

7.文字与背景画面颜色协调。

8.字幕通常居中排列，位于视频的中下方。

9.字幕应完整传达视频的内容和意图，字幕播放速度与

原视频中音频节奏一致。

10.字幕文件单独保存为独立的 SRT 格式。


