附件5
暨南大学继续教育在线课程建设项目基本要求

一、基本要求
1.界面风格统一、导航直观清晰、图标含义明确、色彩协调；
2.视频直观、形象，播放流畅，能控制视频播放进度；
[bookmark: _GoBack]3.支持移动客户端等多样化客户端运行环境，能实现跨平台移植；
4.课程资源的教学目标、教学内容与学时安排、考核内容必须符合自学考试课程考试大纲（以下简称“考试大纲”）或教材要求；
5.教学设计符合网络教学及自学特点，教学目标具体，教学内容深度难度符合自学考试培养目标要求；
6.教学内容严谨科学，无政治性、科学性、规范性错误，能根据考试大纲或教材的变化更新；
7.各知识点的能力层次考核内容要符合考试大纲要求，每项考核原则上不少于5道题；
8.教师在教学过程中能通过平台推送知识点练习题，平台也能在考生自主学习过程中，随机推送知识点练习题进行随堂练习；
9.阶段作业考核内容要涵盖每一章节的知识点，应分4次或以上完成；
10.综合测评内容符合考试大纲命题的范围和标准，深度和难度合理。
二、试题要求
以下三部分以word形式提供，所有试题之间不能重复。
（一）知识点测评
每章至少有1道，呈现形式会随视频观看中随机弹出。
（二）阶段作业（4套）
考核内容要涵盖每章知识点，仅需客观题，包含单选、多选两种题型。每套满分100分，总题量至少50道，其中单选至少30道，多选至少20道。
（三）综合测评（1套）
满分100分，包括客观题、主观题，至少选择三种题型，总数量不少于50道。其中主观题类不得少于两种，单选至少10道，主观题不少于4道且不宜太难，其他题型根据考试大纲选择设置。
三、课件要求
（一）主题背景
使用浅色主题，模板需简约大方。或直接使用纯白背景。
（二）内容
1.单页文字不宜过多，字体使用微软雅黑/黑体。
2.行距不宜太紧，可参考固定值28磅。
3.章标题字号使用40，节标题使用36，一级标题使用32，二级标题使用28，正文内容使用20（字体大小可以大于上述数据，所有文字字号不得小于20）。
4.可适当选择教材中的图表、图片使用。
（三）其他
1.每页幻灯片之间无需使用切换效果、声音。
2.幻灯片大小16:9。
3.每章开始有本章介绍，结束有本章小结。
4.有课程导学，对教材、整本书框架、学习要求等内容进行介绍。
四、制作剪辑视频要求
（一）课件检查
在进入视频录制或数字人合成之前，必须对最终版课件逐页审核，确保字体、字号符合要求，内容无误，视觉统一，动画合理。
（二）单个视频
输出视频以“节”为单位命名，建议5–15分钟（符合碎片化学习习惯），超过30分钟，需拆分，命名在原来标题最后增加“1 2 3··”进行区分。
（三）转场效果
可使用“硬切”或极简“淡入淡出”，禁止使用百叶窗、马赛克等花哨转场。
（四）重点标注
可在关键处叠加文字提示或放大局部课件，停留时间约为3—6秒。
（五）字幕要求
1.必须提供与语音同步的内嵌字幕，无错别字、漏字。
2.居中、单行显示，每个画面字幕不宜过长，不得遮挡课件内容。
3.除引号、书名号外，避免出现其他标点符号，顿号可用空格代替。
4.字体使用黑体/微软雅黑；白字黑边或白字阴影，黑边、阴影设置数据不宜过大；字号适宜（不同软件有所差异）。
（六）Logo标识
视频统一固定右上角位置添加暨南大学Logo，大小适宜，标识明显，不遮挡课件内容。
（七）人物形象
1.采用真实形象复刻，至少每章刚开始人物出现时，需显示主讲人姓名、所在单位名称的人名条，停留时间约30—40秒，注意人名条选择适合的位置，尤其不能遮挡人物面部、课件内容。
2.使用虚拟形象不建议添加主讲人信息的人名条，可在课件每章封面添加主讲人信息。
3.形象不得遮挡课件内容。
（八）输出视频
编码方式H.264.mp4，分辨率1920x1080像素，帧率25fps，音频采样率48KHz。
五、视频最低总时长要求
	学分
	最低总时长（分钟）

	≤3
	450

	4
	650

	5
	720

	6
	864

	7
	1008

	8
	1152

	9
	1296

	10
	1440


六、数字人形象及声音采集要求
（一）形象
绿幕拍摄视频，1G以内3—8分钟mov/mp4格式，竖版9:16或横版16:9，帧率25FPS，分辨率1080P。
（二）声音
40S以内，小于5MB的MP3/M4A/WAV格式。
声音复刻文本如下：各位同学大家好，现在我们一起来看本节课的重点内容，这三个公式是解题的核心，大家不仅要熟背，更要理解推导过程，这些都是考试的重点。
温馨提醒：录制声音时，建议选择小房间，距离设备近些（大概十几厘米，紧贴可能会有破音），减少环境噪音。
七、其他
1.出镜情况可自行选择，声音建议采用真实声音。
2.严格按照考试大纲/教材要求，进行教学脚本撰写、课程试题开发。
3.讲稿以word文档提交，每页幻灯片的内容须标注清楚。每一节都要有开场、结束语。
4.视频最终以文件夹形式提交，文件夹命名方式：“课程代码《课程名称》项目负责人姓名”。根据最终要求提交的所有资料，按类建子文件夹。
5.各视频以教材的“节”为单位命名，命名方式：“课程代码-章序号-节序号-节标题名称”，如：“13013-1-1-什么是计算机程序”；视频时长过长，拆分后命名方式，如：“13013-1-1-什么是计算机程序1”，“13013-1-1-什么是计算机程序2”。
